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PORTARIA FATEC CAMPINAS N° 12/2022, DE 07/03/2022

Regulamenta a orientagao, elaboracdo e apresentacéo
dos Trabalhos de Graduacdo nos cursos de Tecnologia

da Fatec Campinas.

A diretora da Fatec Campinas, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando a necessidade de dispor sobre a orientacéo, elaboracéo e a apresentacao dos
Trabalhos de Graduacdo como requisito obrigatério para a conclusdo dos cursos de
Tecnologia desta instituicao, resolve:

SECAO |

DA DEFINICAO PARA OS CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS
QUIMICOS, ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS, GESTAO EMPRESARIAL E
GESTAO DE ENERGIA E EFICIENCIA ENERGETICA

Artigo 1° - O Trabalho de Graduacao é uma pesquisa cientifica desenvolvida sobre um tema
ou problema relacionado aos cursos oferecidos pela FATEC Campinas e cursado pelo
discente em fase de producdo do mesmo, cuja finalidade € a conclusdo do curso de

Tecnologia.

8§ 1° - Para o Trabalho de Graduacdo pode ser considerado um trabalho de iniciacao

cientifica, uma vez que é desenvolvido a partir de metodologia cientifica.

§ 2° - Requer orientacdo de conteudo e metodologia, objetivando proporcionar qualidade

cientifica e aproveitamento da pesquisa desenvolvida para a preparacao do discente.
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§ 3° - O Trabalho de Graduacédo podera ser desenvolvido individualmente ou em grupo, desde
gue em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso e/ou com as determinacdes do

Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso.

§ 4° - O Trabalho de Graduacéo iniciado individualmente ou em grupo, devera ser assim

concluido.

Paragrafo Unico — Todos os discentes deverdo entregar individualmente os anexos
preenchidos e assinados independentemente de o trabalho ser desenvolvido individualmente

ou em grupo.

DOS OBJETIVOS

Artigo 2° - Sdo objetivos do Trabalho de Graduacéo:

l. Aprofundar teoricamente ou empiricamente temas da habilitacéo
adquirida com a conclusé&o do curso;

[I.  Estimular a producéo cientifica no ambiente do Ensino Superior;

lll.  Aprimorar a capacidade de interpretacdo e de reflexdo critica
visando o progresso da ciéncia e a aplicabilidade de novas descobertas
cientificas no mercado de trabalho;

IV. Estimular o conhecimento e a consulta a bibliografia especializada,
inclusive com acesso a textos atualizados, publicados em periddicos

cientificos.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 3° - O Trabalho de Graduacao, conforme o Projeto Pedagdgico dos Cursos, contempla
uma carga horaria de 160 horas, desenvolvidas no 5° (Trabalho de Graduacgéo I) e 6°

semestres (Trabalho de Graduacéao ).

8§ 1°- Nas disciplinas Trabalho de Graduacgéo | e Il ndo existe reprovagéo por falta (pois nao

bY

sdo presenciais), entretanto, as notas estdo relacionadas a qualificacdo e aprovagcdo na
disciplina de Trabalho de Graduacédo | no 5° semestre e a defesa e aprovacao na disciplina de

Trabalho de Graduacéo Il no 6° semestre.

§ 2°- A disciplina Metodologia da Pesquisa Cientifico-Metodol6gica, quando prevista no
Projeto Pedagogico do Curso, devera ser cursada antes das disciplinas Trabalho de

Graduacéao | e Il.

Artigo 4°- Os temas do Trabalho de Graduacao deverao estar relacionados com o ementério

do curso e suas areas afins ou com areas relacionadas as suas aplicacoes.

§ 1° - Os temas de pesquisa, bem como as linhas em que eles estardo inseridos, serdo

definidos pelos discentes com aval do professor orientador.

8§ 2° - A escolha do tema deve levar em consideracdo a contribuicdo da pesquisa para o
progresso da ciéncia e aprofundamento do tema abordado, visto que ndo se exige

originalidade temética ou metodoldgica para a elaboracéo do Trabalho de Graduagéo.

Artigo 5° O Trabalho de Graduacéo podera ser apresentado, desde que em consonancia

com o Projeto Pedagogico do Curso, sob as formas de:

l. Monografia;
II.  Reviséo bibliogréfica;

Av. Cdnego Antbnio Rocatto, 593 — Jardim Sta Ménica - Campinas — SP - CEP 13.082-015
“B f276acad@cps.sp.gov.br Fone: (19) 3216-6474 - 3216-6472



mailto:f276acad@cps.sp.gov.br

“>SAOPAULO

Fatec Campinas

Centro
Paula Souza

[ll. Estudo de caso;

IV. Relato de experimento laboratorial,

V. Desenvolvimento de instrumentos, sistemas ou técnicas aplicadas
a producdo industrial;

VI. Andlise de softwares, desenvolvimento de sistemas e/ou softwares;

VII. Portifélio;

VIII. Outras, desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

8 1° A elaboracdo e redacdo do Trabalho de Graduacdo, quando se tratar de uma
monografia ou de uma revisdo bibliografica, devera seguir as orientacdes dispostas no
Manual de Apresentacdo dos Trabalhos de Graduacdo da Faculdade de Tecnologia de

Campinas.

8 2° - A elaboracédo do Trabalho de Graduacgé&o, quando se tratar de uma monografia ou de
uma revisao bibliogréfica, deve pautar-se pelo rigor metodolégico e cientifico, cujos subsidios
referentes as normas da ABNT sé&o obtidos pelo discente dos respectivos cursos oferecidos
pela FATEC Campinas na disciplina Metodologia da Pesquisa Cientifico-Tecnoldgica,

conforme Projeto Pedagdgico dos Cursos.

§ 3° - Opcionalmente, de forma equivalente ao Trabalho de Graduacdo, serd aceita a
publicacdo de um artigo cientifico em revista indexada, desde que o artigo seja
comprovadamente desenvolvido, submetido e publicado durante a graduacdo na FATEC

Campinas.

§ 4° - A opcéo pela publicacdo de artigo cientifico ndo exime o discente da obrigatoriedade de
matricular-se nas disciplinas Metodologia da Pesquisa Cientifico-Tecnoldgica, Trabalho de
Graduacéao | e Il, quando previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, e de realizar todas as
etapas para a qualificacdo e defesa do Trabalho de Graduacdo, descritas nos artigos
16°,17°,18°,19° e 20° desta Portaria.
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DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Artigo 6°- O inicio do Trabalho de Graduacdo dar-se-a pela escolha do tema, indicacédo do
orientador e entrega da Solicitacdo de vinculo de orientacdo do Trabalho de Graduacédo
(anexo 1) devidamente preenchido e assinado para ser protocolado na Secretaria Académica

até a data limite apresentada em Calendario Discente.

Artigo 7°- Sdo competéncias da Coordenacgao do Curso:

l. Organizar semestralmente a lista de discentes aptos a desenvolver
o Trabalho de Graduacao e de orientadores disponiveis para a atividade;

II.  Articular-se com os professores do curso para compatibilizar novas
orientacdes a cada semestre letivo;

lll.  Quando for o caso, planejar substituicbes de orientadores;

IV. Mediar as relacdes entre orientadores e orientandos;

V. Organizar a constituicdo de bancas examinadoras e a definicdo do
cronograma de apresentacdo dos Trabalhos de Graduacéo no final de cada
semestre letivo;

VI. Organizar as fichas e demais documentos utilizados pela banca

examinadora por ocasido das apresentacoes dos trabalhos.

Artigo 8°- Sdo competéncias do professor orientador:

l. Cumprir os procedimentos administrativos referentes ao Trabalho
de Graduacado exigidos pela Secretaria Académica e pela Coordenacao de
Curso;

II.  Supervisionar a producdo do Trabalho de Graduacédo em todas as
fases: da estruturacdo do projeto de pesquisa, coleta de dados, analise de
dados e apresentacdo dos mesmos;

lll. Estabelecer o cronograma de atividades da pesquisa em conjunto
com o orientando, inclusive agendando as orientacdes com a devida

antecedéncia em horario e local comumente combinado com o orientando;
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IV. Registrar em documento especifico para este fim (anexo 6) a
frequéncia, data e o assunto abordado nas orientagoes;

V. Avaliar o Trabalho de Graduacado, permitindo que o0 mesmo seja
submetido ou ndo a banca examinadora (anexo 4 ou anexo 5);

VI. Orientar os discentes sobre técnicas de apresentacdo do Trabalho
de Graduacao e postura perante a banca examinadora;

VII. Informar ao orientando os critérios de avaliacao;

VIIl. Coordenar os trabalhos da banca examinadora no que diz respeito
ao controle de horario estipulado previamente e preenchimento da Ficha de
avaliacdo e ata da qualificacdo ou da defesa do Trabalho de Graduacao
(anexo 7 ou anexo 8);

IX. Receber, depois da defesa, os trabalhos dos orientandos e conferir
se as sugestdes dadas pela banca examinadora foram ou n&do atendidas;

X. Fechar o ciclo da orientacdo, identificando eventos cientificos ou
periodicos para divulgacdo dos trabalhos produzidos na FATEC Campinas,
fomentando a participacdo dos discentes e dando subsidios metodolégicos
para que eles produzam resumos, resumos expandidos ou artigos, conforme

0 caso.

Paragrafo Unico - A responsabilidade pela elaboracdo e pelo conteudo do Trabalho de

Graduacao € do discente, 0 que nao exime o orientador de desempenhar adequadamente,

dentro das normas definidas nesta Portaria, as atribuicbes decorrentes da sua atividade de

orientacao.

Artigo 9°- S&o competéncias do orientando:

l. Definir o tema do Trabalho de Graduacéo e elaborar o projeto de
pesquisa;
II. Conhecer e aplicar as regras do Manual de Apresentacdo dos

Trabalhos de Graduacao da Faculdade de Tecnologia de Campinas;
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[lI.  Cumprir 0 cronograma estabelecido em conjunto com o seu
orientador e descrito no Cronograma de compromissos do Trabalho de
Graduacao, com destaque para a frequéncia nas orientacdes previamente
agendadas pelo orientador;

IV. Obedecer as regras estabelecidas para a entrega da verséo final

do Trabalho de Graduacao, conforme anexo 12 desta Portaria.

DA ORIENTACAO

Artigo 10°- Recomenda-se que cada professor, pertencente ao quadro docente oriente, pelo
menos, dois trabalhos com tempo determinado para conclusdo de um ano (ou dois semestres
letivos). Se ap0Os este periodo o orientando ndo concluir o Trabalho de Graduacao Il ou for
reprovado, é necessario que orientando e orientador discutam se o Trabalho de Graduacéo |l
devera ser submetido a adequacfes e correcbes para uma nova defesa no semestre
seguinte. Alternativamente, o orientando podera pleitear a orientacdo de outro docente (anexo
3) dentre os que tiverem vagas disponiveis desde que em comum acordo com o orientador
atual e mantendo o mesmo tema aprovado na qualificacdo do Trabalho de Graduacéao I.

§ 1°- E vetada a relagdo orientador/orientando entre parentes consanguineos e afins no

processo de orientacdo, elaboracao, qualificacdo e defesa do Trabalho de Graduacéao.

§ 2°- E possivel haver a figura do coorientador, desde que seja docente da unidade ou de
outra instituicdo de ensino ou que tenha aderéncia profissional ou de pesquisa com o tema do
trabalho em questdo. A coorientacdo depende da aprovacao pela Coordenacdo de curso.
Para indicacdo de um coorientador, o orientando deve entregar na Secretaria Académica a

Carta para formalizar coorientagao (anexo 2) devidamente preenchida e assinada.

Artigo 11° - As orientacbes devem comecar assim que o projeto de pesquisa for aprovado

pelo orientador.
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§ 1°- As orientagdes duram dois semestres letivos (5° e 6° semestres).

§ 2°- Sugere-se um minimo de trés orientacdes por semestre que devem constar na ficha de
acompanhamento do discente nas orientacdes, conforme anexo 6 desta Portaria. A ficha deve
ser assinada pelo orientador no final de cada orientacéo. As orientacfes podem ser realizadas
presencialmente ou a distancia, com a utilizacdo de meios eletrénicos informatizados,
conforme o orientador julgar pertinente e conforme as necessidades impostas pelas praticas

cientificas.

DA QUALIFICACAO

Artigo 12° — Para participar da qualificacdo do Trabalho de Graduagéo, o discente deve
enviar, por e-mail, para a Secretaria Académica, colocando em copia o orientador e o
coordenador do curso:
l. Trabalho de Graduacé&o salvo em arquivo PDF,;
II.  Termo de plagio (relatério de que foi analisado por um software
antiplagio);
lll.  Anexos 4 ou 5, 6 e 11 preenchidos, assinados e salvos em arquivo
PDF, conforme o Cronograma de compromissos do Trabalho de Graduacéo,
em data a ser estabelecida pela Coordenacédo de curso no calendario de cada

semestre letivo.

Paragrafo unico — Ficara impedido de participar da qualificacdo do Trabalho de Graduacéao I, o

discente que nédo enviar os documentos supracitados até a data limite estabelecida.

§ 1° - A estrutura do Trabalho de Graduacdo I, quando elaborado sob a forma de uma
monografia ou revisao bibliogréafica, devera seguir as normas do Manual de Apresentacéo dos

Trabalhos de Graduacao da Faculdade de Tecnologia de Campinas e ter um maximo de 20
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paginas de texto concluidos, que correspondem apenas aos elementos textuais, ou seja, da
Introducdo aos Materiais e Métodos, sem contabilizar os elementos pré-textuais ou poés-
textuais. O minimo ficara a critério do orientador, devendo o orientando acatar a todas as

recomendagdes.

§ 2°- As qualificagcdes passam por corre¢do das normas metodolégicas e redagéo cientifica

realizada pelo professor orientador.

§ 3°- E condicdo para reprovacdo sumaria a identificacdo de plagio integral ou parcial
cometido pelo discente ou 0 ndo atendimento as recomendac¢des do orientador, conforme §1°

do Artigo 12° desta Portaria.

§ 4° E vedada a alteracdo do tema apOs a qualificacio e aprovagdo do Trabalho de
Graduacéo |, ndo podendo o discente apresentar um novo tema para a defesa do Trabalho de

Graduacéo Il

DA DEFESA

Artigo 13° - Para participar da defesa do Trabalho de Graduacéo Il, o discente deve enviar,
por e-mail, para a Secretaria Académica, colocando em copia o orientador e o coordenador do
curso:
l. Trabalho de Graduacéo Il salvo em arquivo PDF,;
[I. Termo de plagio (relatorio de que foi analisado por um software
antiplagio);
lll.  Anexos 4 ou 5, 6 e 11 preenchidos, assinados e salvos em arquivo
PDF, conforme o Cronograma de compromissos do Trabalho de Graduacéo I,
em data a ser estabelecida pela Coordenacdo de Curso no calendario de

cada semestre letivo.
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Paragrafo Unico — Ficar4 impedido de participar da defesa do Trabalho de Graduacao II, o

discente que nao enviar os documentos supracitados até a data limite estabelecida.

8§ 1° - A estrutura do Trabalho de Graduagéo Il, quando elaborado sob a forma de uma
monografia ou revisdo bibliogréafica, devera seguir as normas do Manual de Apresentacdo dos

Trabalhos de Graduacéo da Faculdade de Tecnologia de Campinas.

§ 2° - O numero minimo ou maximo de péaginas ficara a critério do orientador, devendo o

discente acatar a todas as recomendacoes.

Artigo 14° — Depois da apresentacdo e aprovacdo do Trabalho de Graduacao Il a banca
examinadora, o discente tera até o final da 22 semana letiva do semestre subsequente para
fazer as alteragdes sugeridas e as devidas correcdes e, protocolar na Secretaria Académica a
entrega da verséo final do Trabalho de Graduacéo Il contendo:

a) a ficha catalografica (que devera ser solicitada na biblioteca);

b) a folha de aprovacdo com as assinaturas da banca examinadora;

¢) o Encaminhamento da verséo final do Trabalho de Graduacao (anexo 9);

d) a Autorizacéo para publicacéo de Trabalho de Graduacao (anexo 10).

8§ 1°- Todos os discentes deverdo entregar a versdo final do Trabalho de Graduagédo Il em

arquivo salvo em PDF, independente do exposto no Artigo 21° desta Portaria.

§ 2°- E condicdo para reprovacdo e o ndo direito de participar da solenidade de Colacio de

Grau o discente que ndo atender ao artigo 14° desta Portaria em todos 0Ss seus incisos.

DA COMPOSICAO DAS BANCAS EXAMINADORAS

Artigo 15° — As bancas examinadoras serédo organizadas pela Coordenacao e composta pelo:

|. Orientador;
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II. Um professor pertencente ao quadro docente da instituicdo para a
qualificacdo do Trabalho de Graduacao I;
[ll. Dois professores pertencentes ao quadro docente da instituicdo para

a defesa do Trabalho de Graduacgéo Il.

Paragrafo unico - Os professores, exceto o orientador, podem ser substituidos por um
professor convidado, pertencente ao quadro docente de qualquer outra instituicdo de ensino.
A substituicdo também pode ser realizada por um profissional que ndo atue em quadros
docentes, mas que desempenhe atividades profissionais no setor do curso em questao, desde

gue tenha titulacdo minima obtida em curso de pos-graduacéo lato sensu.

DA AVALIACAO

Artigo 16°- A apresentacdo do Trabalho de Graduacéo | e Il dar-se-a em sessao publica,
agendada e divulgada pela Coordenacao do curso. O periodo de apresentacfes é divulgado
pela Coordenacédo de curso no inicio do semestre. O agendamento das apresentacées dos
trabalhos aptos para avaliacdo é organizado pela Coordenacdo de curso. Outros discentes,

profissionais, familiares e demais interessados podem assistir a apresentacao.

Artigo 17°- A aprovagdo do discente na disciplina Trabalho de Graduacédo |, quando esta
constar no Projeto Pedagdgico do Curso, estard condicionada a nota minima 6,0 (seis) na
gualificacdo do Trabalho de Graduacao |, seguindo os critérios de avaliacdo propostos pela

Coordenacédo em fichas especificas para esse fim.

§ 1°- Sao quesitos avaliados pelo orientador e pela banca examinadora no trabalho escrito
sob a forma de uma monografia ou revisao bibliogréafica:

l. Fundamentacao teorica adequada;

[I.  Linguagem cientifica,;

[ll.  Materiais e métodos adequados;
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IV. Adequacéo as normas de escrita de acordo com o Artigo 5°.

§ 2°- S&o0 quesitos avaliados pelo orientador e pela banca examinadora na apresentacao oral:
l. Postura do discente e expressédo adequada das ideias;
II.  Linguagem;
[ll.  Cumprimento do tempo previsto;
IV. Dominio do assunto;
V. Preparacdo e uso adequado de recursos audiovisuais;
VI. Destreza ao responder a arguicao feita pela banca.

Artigo 18° - Para a qualificacdo do Trabalho de Graduacéao |, o discente tera, no maximo, 10

(dez) minutos para apresentar seu trabalho para a banca examinadora.

§ 1°- Cabe ao orientador organizar os trabalhos e definir se o discente ir4 responder as
arguicdes e consideractes feitas pela banca examinadora, bem como presidir a sessao de

apresentacao do trabalho.

§ 2°- O membro da banca examinadora tem até 10 (dez) minutos para fazer as consideracdes

sobre o trabalho e arguir o discente.

8 3% Ao final da arguicdo devem permanecer no recinto somente o membro da banca e o

orientador. Reunidos, irdo atribuir a nota ao discente.

8§ 4° A avaliacdo seré feita numericamente em escala de 0 (zero) a 10 (dez), em ficha

especifica disponibilizada pela Coordenacao de curso (anexo 7a e 7b).

8§ 5°% Depois da atribuicdo da nota, o discente e demais integrantes da plateia seréo
chamados de volta ao recinto, quando sera divulgada a condicdo de aprovado ou reprovado

na qualificacéo do Trabalho de Graduacao I.
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Paragrafo Unico - S6 podera participar da defesa do Trabalho de Graduacao Il, o discente que
obtiver aprovacao preliminar na qualificacdo do Trabalho de Graduacdo I, do respectivo

orientador e da Coordenacéo de curso.

Artigo 19° - A aprovagdo do discente na disciplina Trabalho de Graduacgao Il, quando esta
constar no Projeto Pedagdgico do Curso, estara condicionada a nota minima 6,0 (seis) na
apresentacdo da defesa do Trabalho de Graduacado I, seguindo os critérios de avaliacéo

propostos pela Coordenacgdo em fichas especificas para esse fim.

§ 1°- S&0 quesitos avaliados pelo orientador e pela banca examinadora no trabalho escrito
sob a forma de uma monografia ou revisdo bibliografica:

l. Fundamentacao teorica adequada;

II.  Linguagem cientifica;

lll.  Aprofundamento das andlises dos dados coletados sejam eles por
meio de pesquisas laboratoriais e empiricas ou por meio de revisao
bibliografica;

IV. Conclusbes apresentadas;

V. Adequacdo as normas de escrita de acordo com o Artigo 5°.

§ 2°- S&o0 quesitos avaliados pelo orientador e pela banca examinadora na apresentacao oral:
l. Postura do discente e expresséao adequada das ideias;
[I.  Linguagem;
[ll.  Cumprimento do tempo previsto;
IV. Dominio do assunto;
V. Preparacédo e uso adequado de recursos audiovisuais;

VI. Destreza ao responder a arguicao feita pela banca.

Artigo 20°-. Para a defesa, o Trabalho de Graduacgdo Il sera apresentado para a banca
examinadora que fara a avaliacdo do trabalho escrito e da apresentacado oral. A apresentacéo
do Trabalho de Graduacéo Il deve durar 15 minutos, com toleréncia de cinco minutos para
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menos (minimo de tempo de 10 minutos) ou cinco para mais (maximo de 20 minutos). Para a
apresentacdo do Trabalho de Graduacdo Il o discente devera utilizar-se de recursos

midiaticos.

§ 1°- Cabe ao orientador organizar os trabalhos e definir se o discente ira responder as
arguicdes e consideractes feitas pela banca examinadora logo apos a participacdo de cada

membro ou no final delas, bem como presidir a sessédo de apresentacao do trabalho.

§ 2°- Cada membro da banca examinadora tem até 10 (dez) minutos para fazer as

consideracdes sobre o trabalho e arguir o discente.

8 3°- Ao final da arguicdo devem permanecer no recinto somente os membros da banca e o

orientador. Reunidos, irdo atribuir a nota ao discente.

8§ 4° A avaliacdo sera feita numericamente em escala de O (zero) a 10 (dez), em ficha

especifica disponibilizada pela Coordenacao de curso (anexo 8a e 8b).

8 5% Depois da atribuicdo da nota, o discente e demais integrantes da plateia seréo

chamados de volta ao recinto, quando sera divulgada a nota.

8§ 6°- O discente que obtiver nota inferior a 6,0 em seu Trabalho de Graduacéo |l estara
automaticamente reprovado devendo, portanto, observar o Artigo 10° dessa Portaria.

§ 7°- O discente que obtiver igual ou superior a 6,0 em seu Trabalho de Graduacgédo Il devera
cumprir a entrega da versédo final do Trabalho de Graduacédo Il na Secretaria Académica,
conforme o exposto no Artigo 14° dessa Portaria, para que seja considerado aprovado.

Artigo 21° - Poderao ser indicados para disponibilizacdo integral no Repositério Institucional
do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) somente trabalhos recomendados pela

banca e com nota igual ou superior a 9,0.
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8§ 1° As versdes finais dos Trabalhos de Graduacdo Il deverdo seguir as normas
apresentadas nas instrucdes para a entrega da versédo final do Trabalho de Graduacao Il

(anexo 12).

Artigo 22° — E condic&o para reprovacido sumaria a identificacdo de plagio integral ou parcial
no Trabalho de Graduac&o | ou Il cometido pelo discente. E responsabilidade do orientador e

dos avaliadores que compdem a banca examinadora identificar o problema.

Artigo 23° — Nao ha recuperacao da nota atribuida ao Trabalho de Graduacéao | ou Il, sendo a

reprovacao, nos casos em que houver, definitiva.

SECAO Il
DA DEFINICAO PARA O CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DA
TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Artigo 24° — Conforme o Projeto Pedagoégico do Curso Superior de Tecnologia em Gestédo da
Tecnologia da Informacéo o Trabalho de Graduacgéo tem o objetivo de:

§ 1°- Apresentar um trabalho sintese dos conhecimentos proporcionados pelas disciplinas do
curso.

§ 2°- Elaborar portfélio individual de projetos desenvolvidos ao longo do curso, a partir do
segundo semestre e apresenta-lo perante banca examinadora.

8 3°- Organizacéo, entrega e apresentacao do portfolio sédo de carater individual.

Artigo 25° — O Trabalho de Graduacdo | deve ser composto da organizagdo, entrega e

apresentacao individual do portfolio. Este portfélio deve conter:

a) Projeto Interdisciplinar | — executado no 2° semestre do curso;
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b) Projeto Interdisciplinar Il/lll — executado no 3° semestre do curso;
c) Projeto Interdisciplinas IV — executado no 4° semestre do curso;

d) Apresentacao - video individual de apresentacéo deste portifélio.

Artigo 26° — O Trabalho de Graduacao Il deve ser composto da organizacdo, entrega e

apresentacao individual do portfélio. Este portfélio deve conter:

a) Projeto Interdisciplinar V — executado no 5° semestre do curso;
b) Projeto Interdisciplinar VI - executado no 6° semestre do curso;
c) Projeto de Tecnologia I/l — executado no 5° e 6° semestre do curso;

d) Apresentacao - video individual de apresentacéo deste portifélio.

Artigo 27° - Poderdo ser indicados para o Repositério Institucional do Conhecimento do
Centro Paula Souza (RIC-CPS) somente trabalhos recomendados pela banca e com nota

igual ou superior a 9,00.

Artigo 28° — N&o ha recuperacdo da nota atribuida ao Trabalho de Graduacdo, sendo a

reprovacéao, nos casos em que houver, definitiva.

SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 29° - Os casos omissos e especiais serdo avaliados pela Congregacédo, Nucleo
Docente Estruturante - NDE, Coordenacao de Curso e Diretoria, sendo ouvidos o professor

orientador e o orientando no que couber.

Artigo 30° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposi¢cOes em contrario
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Camninas, 07/03/2022

Profa. Dra. Haydée Siqueira Santos

Diretora da Fatec Campinas

Aprovada pela Congregacédo da Faculdade de Tecnologia de Campinas em 10/03/2022
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ANEXO 1
SOLICITAGAO DE VINCULO DE ORIENTAGAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Curso:

Orientador(a):

Titulo:

Por meio deste documento, estabelece-se e oficializa-se 0 VINCULO DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE
GRADUACAO (TRABALHO DE GRADUAGCAO) entre Professor e Discente suprarrelacionados. Este vinculo sera
efetivado somente apds a aprovacgéo pela Coordenac¢éo de Curso

Este documento deve estar assinado por ambas as partes e tera validade para fins discentes legais a partir de
seu protocolo na Secretaria Académica da Fatec Campinas.

O discente, que ora contrata a orienta¢do do professor, atesta ciéncia de que seu TRABALHO DE GRADUACAO
s6 podera estar em banca de qualificacdo depois de cumpridos todos os requisitos solicitados e com o
decorrer de no minimo, dois semestres consecutivos de orientacdo (nos quais € permitido troca de orientador,
desde que esta tenha concordancia explicita de ambos os orientadores) e aprovagédo pela Coordenagdo de
Curso

Assinatura(s) do(s) orientado(s)

Assinatura do(a) orientador(a)

Carimbo e assinatura responsavel
Secretaria Académica

Campinas, ___ de de20

DESPACHO DA COORDENAGAO DE CURSO

() Deferida a solicitagdo para o orientador proposto
() Indeferida a solicitagdo para o orientador proposto
Orientador indicado pela Coordenacgéo de Curso:
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ANEXO 2
CARTA PARA FORMALIZAR COORIENTAGAO NO TRABALHO DE GRADUAGAO

lImo (a). Senhor(a),

Coordenador(a) do Curso de

Faculdade de Tecnologia de Campinas-FATEC

Venho/vimos, respeitosamente e em comum acordo com o] (@)
Professor(a) , responsavel pela orientacdo do
meu/nosso Trabalho de Graduacao intitulado

, solicitar
a aprovacao do(a) Professor(a)/Pesquisador(a)

para coorientar o referido

Trabalho de Graduacdo. O pedido justifica-se pela experiéncia do Professor(a)/Pesquisador(a)

em
No aguardo de vossa manifestacdo, agradeco/agradecemos desde ja pela atencao.
Assinatura(s) do(s) orientado(s)
Assinatura do(a) coorientador(a) Assinatura do(a) orientador(a)

Carimbo e assinatura responséavel
Secretaria Académica

Campinas, ___ de de 20

DESPACHO DA COORDENACAO DE CURSO

() Deferida a solicitag&o para o coorientador proposto
() Indeferida a solicitagé@o para o coorientador proposto
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ANEXO 3

SOLICITAGAO DE MUDANGA DE VINCULO DE ORIENTAGAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Curso:

Orientador(a) anterior:

Novo(a) orientador(a) proposto(a):

Titulo:

Justificativa do(s) discente(s) para esta solicitagdo:

Este documento deve estar devidamente assinado por todas as partes e sé servird aos fins discentes
legais a partir do deferimento feito pela Coordenacéo de Curso.

Assinatura(s) do(s) orientado(s)

Assinatura do(a) orientador(a) anterior Assinatura do(a) novo(a) orientador(a)

Carimbo e assinatura responsavel
Secretaria Académica

Campinas, ___ de de 20

DESPACHO DA COORDENACAO DE CURSO

() Deferida a solicitagdo para a mudanca do orientador proposto
() Indeferida a solicitag@o para mudanca do orientador proposto
Orientador indicado pela Coordenacéo de Curso:
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ANEXO 4
ENCAMINHAMENTO DE QUALIFICAGAO OU DEFESA DE TRABALHO DE GRADUAGAO

Eu, Professor(a) , venho por meio deste

recomendar a Coordenacao de Curso que o] trabalho do(s) discente(s)

RA(S)

intitulado

, concluinte do curso Superior de Tecnologia em

, desenvolvido sob minha orientacdo, seja

encaminhado para banca de () qualificacdo ( ) defesa

Atenciosamente

Assinatura do(a) orientador(a)

Campinas, de de 20

Carimbo e assinatura responséavel
Secretaria Académica
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ANEXO 5

JUSTIFICATIVA DE NAO RECOMENDAGAO DE TRABALHO DE GRADUAGAO PARA QUALIFICAGAO OU

DEFESA

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Curso:

Orientador(a):

Titulo:

Por meio deste documento, estabelece-se e justifica-se a NAO RECOMENDACAO do trabalho para ()

gualificacdo ( ) defesa

JUSTIFICATIVA:

Assinatura(s) do(s) orientado(s)

Assinatura do(a) orientador(a)

Carimbo e assinatura responséavel
Secretaria Académica

Campinas, ___ de de 20
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ANEXO 6
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO DISCENTE DURANTE A ELABORAGAO DO TRABALHO DE
GRADUACAO

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Curso:

Orientador(a):

Titulo:

NATUREZA DA ORIENTACAO:

( ) QUALIFICACAO

( ) DEFESA

DIA/MES

TEMPO
DE
DURACAO
DA
REUNIAO

O ORIENTANDO
ATENDEU AS
SOLICITACOES DO
ORIENTADOR

OBSERVACOES

VALIDACAO DO
ORIENTADOR/ASSINATURA

/ 120

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—_~—~
~
N

/ 20

)1.SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~—~
~
N

/ 20

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~—~
~
N

/ 120

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~~—
~
N

/ 20

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~—~
~
N

/ 120

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~~
~
N

/ 120

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~—~
~
N

/ 20

) 1. SIM
.NAO
) 3. PARCIALMENTE

—~—~—
~
N
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ANEXO 7a

ATA DA QUALIFICACAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO |

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Titulo:

Média Final Qualificado () N&o qualificado ()

Observagoes:

Campinas, de de 20 .
BANCA EXAMINADORA:
1- Orientador: (nome e assinatura do orientador)
2- Membro da banca: (nome e assinatura membro da banca)
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ANEXO 7b

FICHA DE QUALIFICAGCAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO |

TRABALHO ESCRITO (30%)

Orientador

Membro

Fundamentacéo teérica adequada (3,0)

Linguagem cientifica (2,0)

Materiais e métodos adequados (2,0)

Obediéncia as normas do Manual de apresentacéo dos Trabalhos de
Graduacao da Faculdade de Tecnologia de Campinas (3,0)

NOTA TRABALHO ESCRITO (NTE)

APRESENTACAO ORAL (70%)

Orientador

Membro

Postura do discente e expressao adequada das ideias (2,0)

Linguagem (2,0)

Cumprimento do tempo previsto (1,0)

Dominio do assunto (2,0)

Preparacao e uso adequado de recursos audiovisuais (1,0)

Destreza ao responder a arguicao feita pela comissao avaliadora (2,0)

NOTA APRESENTACAO ORAL (NAO)

NOTA FINAL (NF) = (NTE.0,30) + (NAO.0,70)

NF1

NF2

MEDIA FINAL = (NF1 + NF2)/2

Av. Conego Antbnio Rocatto, 593 — Jardim Sta M6nica - Campinas — SP - CEP 13.082-015
“B f276acad@cps.sp.gov.br Fone: (19) 3216-6474 - 3216-6472



mailto:f276acad@cps.sp.gov.br

GOVYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

Centro
Paula Souza

Fatec Campinas

ANEXO 8a

ATA DA DEFESA DO TRABALHO DE GRADUAGAO I

Nome(s) e RA(s) do(s) discente(s):

Titulo:
Média Final Aprovado () Reprovado ()
Observagoes:
Campinas, de de 20 :

BANCA EXAMINADORA:

1- Orientador: (nome e assinatura do orientador)

2- Membro 1 da banca: (home e assinatura membro da banca)

3- Membro 2 da banca: (home e assinatura membro da banca)
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ANEXO 8b

FICHA DE AVALIAGAO DA DEFESA DO TRABALHO DE GRADUAGAO I

TRABALHO ESCRITO (70%)

Orientador

Membro 1

Membro 2

Fundamentacéo tedrica adequada (2,0)

Linguagem cientifica (2,0)

Aprofundamento das analises dos dados coletados sejam eles
por meio de pesquisas laboratoriais e empiricas ou por meio
de revisdo hibliografica (2,0)

Conclusbes apresentadas (2,0)

Adequacédo as normas de escrita de acordo com o modelo de
redacao (2,0)

NOTA TRABALHO ESCRITO (NTE)

APRESENTACAO ORAL (30%)

Postura do discente e expressao adequada das ideias (2,0)

Linguagem (2,0)

Cumprimento do tempo previsto (1,0)

Dominio do assunto (2,0)

Preparacao e uso adequado de recursos audiovisuais (1,0)

Destreza ao responder a arguicao feita pela banca (2,0)

NOTA APRESENTACAO ORAL (NAO)

NOTA FINAL (NF) = (NTE.0,70) + (NAO.0,30)

NF1

NF2

NF3
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ANEXO 9

ENCAMINHAMENTO DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE GRADUAGAO EM ARQUIVO ELETRONICO

Encaminho a Secretaria Académica da Faculdade de Tecnologia de Campinas o exemplar em arquivo
eletrébnico em PDF conforme Portaria de n°® 12/2022, de 07/03/2022, que regulamenta a elaboracdo dos
Trabalhos de Graduacdo da FATEC Campinas o Trabalho de Graduacdo do(s) discente(s)

Intitulado

concluinte do curso Superior de Tecnologia em

desenvolvido sob minha orientagdo. Declaro que apo6s analise sobre a pertinéncia das sugestdes feitas pela

banca por ocasido da defesa, as mesmas foram incorporadas a verséo final do trabalho ora entregue.

Atenciosamente,

Assinatura do(a) orientador(a)

Carimbo e assinatura responsavel
Secretaria Académica

Campinas, ___ de de 20
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ANEXO 10

TERMO DE AUTORIZAGAO - DEPOSITO E DISPONIBILIZAGCAO DOS TRABALHOS DE GRADUAGAO NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO CONHECIMENTO (RIC-CPS)

Nds, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Superior de Tecnologia em

na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais de autores do Trabalho de

Graduacdo (Titulo do TG) , apresentado na Fatec Campinas, municipio Campinas,

sob a orientac¢do do(a) Prof. @) , apresentadonadata_ / / , Cuja mencdo (nota) é

, foi indicado pela banca examinadora para ser disponibilizado na integra no Repositério Institucional

do Conhecimento (RIC-CPS):

( )Sim / ( )N3o.

OBS: Apenas trabalhos com nota igual ou maior que 9 (nove) podem ser indicados a serem disponibilizados na
integra para consulta no RIC-CPS.

() Autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o documento, abaixo relacionado, sem ressarcimentos de
Direiros Autorais, no Repositdrio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais
institucionais, por prazo indeterminado, para fins académicos, a titulo de divulgagdo da producéo cientifica gerada
pela unidade, com fundamento nas disposi¢des da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei n® 12.853, de 14
de agosto de 2013.

( ) Néo autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o conteido integral, do documento abaixo relacionado, até a

data / / . Apb6s esse periodo o documento poderd ser diponibilizado sem

ressarcimentos de Direiros Autorais, no Repositdrio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros
ambientes digitais institucionais, por prazo indeterminado, para fins académicos, a titulo de divulgagéo da producéo
cientifica gerada pela unidade, com fundamento nas disposi¢Bes da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da
Lei n°® 12.853, de 14 de agosto de 2013.

() Nao autorizamos a divulgagéo do contetdo integral do documento abaixo relacionado, sob a justificativa:

O trabalho contou com agéncia de fomento®: ( X ) Ndo .

1 Agéncia de fomento a pesquisa: instituicdes que financiam projetos, apoiam financeiramente projetos de pesquisa.
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Atestamos que todas as eventuais corre¢des solicitadas pela banca examinadora foram realizadas, entregando a versdo final e
absolutamente correta.
Local e data.

Nome completo dos

RG E-mail pessoal Assinatura
autores

Cientes:

Professor Orientador:

(Assinatura do orientador)

Nome completo:
RG:

Coordenador do Curso:

(Assinatura do coordenador do curso)

Nome completo:
RG:
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ANEXO 11
DECLARAGAO DE AUTORIA

Eu/N6s, ,

declaro/declaramos ser o(a)(s) autor(a)(es) do texto apresentado no Trabalho de Graduacdo, no curso de

Tecnologia em com o] titulo

. Afirmo/Afirmamos, também, ter seguido as normas

do ABNT referentes as citagBes textuais que utilizei/utilizamos e das quais eu/nds ndo sou/somos o(a)(s)

autor(a)(res), dessa forma, creditando a autoria a seus verdadeiros autores.

Através dessa declaracdo dou/damos ciéncia de minha/nossa responsabilidade sobre o texto
apresentado e assumo/assumimos qualquer responsabilidade por eventuais problemas legais, no tocante aos

direitos autorais e originalidade do texto.

Assinatura do(s) autor(a)(es)

Campinas, ___ de de 20
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ANEXO 12
INSTRUGOES PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Prezado discente,
Seguem algumas informac@es para a entrega da versao final do Trabalho de Graduacéo.

A versao final do Trabalho de Graduacdo, salva em arquivo PDF, devera conter:

I.Ficha Catalografica - A Ficha Catalografica devera ser solicitada para a bibliotecéria,
Aparecida Mendes, da Fatec Campinas, através do e-mail f276bibli@cps.sp.gov.br. O discente
terd o prazo maximo de (03) trés dias Uteis, apds defesa do Trabalho de Graduacdo, para
realizar esta solicitagdo e enviar os dados requeridos pela bibliotecaria para a elaboracdo da
Ficha Catalografica. Apds este envio, 0 prazo maximo para recebimento, por e-mail, da Ficha
Catalografica, serd de (07) sete dias Uteis. A Ficha Catalogréafica devera ser disposta no verso
da folha de rosto.

Observacédo: Dentre as palavras-chave a serem fornecidas para a elaboragdo da Ficha
Catalogréafica, obrigatoriamente, duas palavras-chave deverdo estar contidas no Vocabulario
Controlado da USP disponivel em https://vocabusp.aguia.usp.br/Vocab/Sibix652.dll/Assuntos.

Il. Folha de Aprovacédo - A Folha de Aprovagdo do Trabalho de Graduagéo, assinada
pelos membros da Banca Examinadora, devera ser retirada pelo discente no ato da defesa com
o professor orientador. Esta Folha de Aprovacdo deverd ser adicionada apés a Ficha
Catalogréfica.

A entrega da versao final do TRABALHO DE GRADUACAO devera atender os artigos 14°- § 1°-§
2° e 21° da Portaria de n°® 12/2022, de 07/03/2022, que regulamenta a orientac&do e apresentacao
do Trabalho de Graduacéo nos cursos tecnolégicos da FATEC Campinas.

Para a entrega da versao final deverdo ser feitas as devidas correcdes e revisao final pelo professor
orientador do Trabalho de Graduacdo.

Estamos a disposi¢do para eventuais duvidas.

Coordenadoria de cursos da FATEC Campinas
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